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Procedimento por Ajuste Direto

AQUISICAO DE SERVICOS DE ASSISTENCIA TECNICA E
MANUTENCAO A PLATAFORMA IRH, IGEST FATURACAO 6-
30 UTILIZADORES E PLATAFORMA ACINGOV

CONVITE



1.

Identificagao do Concurso

O presente procedimento é designado por “AQUISICAO DE SERVICOS DE
ASSISTENCIA TECNICA E MANUTENGAO A PLATAFORMA IRH, IGEST
FATURAGAO 6-30 UTILIZADORES E PLATAFORMA ACINGOV” e segue a
tramitacdo do ajuste direto, nos termos do artigo 20.2, n.2 1, alinea d), do
Cddigo dos Contratos Publicos, na sua redacdo atual, doravante designado
apenas por CCP, conjugado com o artigo 4.2, n.2 1, do Decreto Legislativo
Regional n.2 34/2008/M, de 14 de agosto, doravante designado apenas por DLR
34/2008/M, republicado pelo Decreto Legislativo Regional n.2 6/2018/M, de 15
marco, também na sua atual redac¢do, doravante designado apenas por DLR

6/2018/M.
Entidade adjudicante

Municipio de Camara de Lobos, situado a Praca da Autonomia, 9304-001
CAMARA DE LOBOS com os numeros de telefone 291 911 080 e de telefax 291
944 499 e com o endereco eletrénico geral@cm-camaradelobos.pt, plataforma

eletrénica: www.acingov.pt.

Orgido que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar foi tomada por Sua Excia o Presidente da Camara
Municipal, no uso da competéncia que Ihe advém da alinea f) e g), do n.2 1, do
artigo 35.2, da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, conjugado com a alinea a)

do artigo 18.2 do Decreto-Lei 197/99 de 8 de Junho.
Esclarecimentos, retificacdes, erros e omissoes
4.1 Esclarecimentos:

4.1.1 Todas as questdes e/ou pedidos de esclarecimento deverdo ser

colocados ao 6rgao que tomou a decisdo de contratar, através da
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plataforma eletrénica supra identificada.

Os pedidos de esclarecimento devem ser apresentados por escrito,

no primeiro tergo do prazo para apresentacgdo de propostas.

Os esclarecimentos referidos no nimero anterior sdo prestados por
escrito, pelo drgdo que tomou a decisdo de contratar, até ao termo

do segundo terco do prazo para apresentacdo de propostas.

A falta de resposta até a data indicada na alinea anterior, justifica a
prorrogacdo, no minimo, pelo periodo correspondente ao atraso

verificado.

Os esclarecimentos sao disponibilizados na plataforma eletrdnica e
juntos as pecgas do procedimento que se encontrem patentes para

consulta, sendo imediatamente notificados todos os interessados.

Os esclarecimentos apresentados fazem parte integrante das pecas
do presente procedimento e prevalecem sobre estas em caso de

divergéncia.

4.2 Erros e omissoes:

4.2.1

4.2.2

Os interessados tém até ao termo do primeiro ter¢co do prazo para
apresentagdo de propostas, para apresentarem uma lista na qual
identifiguem, expressa e inequivocamente, 0s erros e as omissdes

das pecas do procedimento, por si identificadas.

A lista referida na alinea anterior é respondida pelo érgao que
tomou a decisdo de contratar, até ao final do segundo terco do
prazo para apresentacdo de propostas, considerando-se rejeitados

todos os que ndo sejam por ele expressamente aceites.

4.3 Retificagoes:
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O drgdo que tomou a decisdo de contratar pode, oficiosamente, proceder a
retificacdo de erros ou omissdes das pecas do procedimento, até ao termo
do segundo terco do prazo para apresentacdo de propostas, ou até ao final
do prazo de entrega das propostas, atendendo-se neste caso ao disposto no

artigo 64.2 do CCP.
5. Documentos que deverdo ser obrigatoriamente apresentados com a proposta

5.1 A proposta serd constituida pelos seguintes documentos, em concordancia
com o disposto no artigo 57.2 do CCP, com as alteragOes introduzidas pelo

DLR 34/2008/M, republicado DLR 6/2018/M, sob pena de exclusdo:

5.1.1 Declaracdo do concorrente de aceitagdo do contelddo do Caderno de
Encargos, elaborada em conformidade com o modelo do Anexo I-M
ao presente convite em conformidade com o artigo 6.2 do DLR

34/2008/M, republicado DLR 6/2018/M;

5.1.2 Documento que identifique o prego contratual proposto, sem incluir

o IVA, com indicacdo em algarismos e por extenso;

5.1.3 Uma lista de pregos unitarios de todas as espécies de servigos
previstos, em conformidade com a lista de artigos patenteada neste

procedimento;

5.2 Todos os documentos que constituem a proposta sdao obrigatoriamente
redigidos em lingua portuguesa, a exce¢ao de eventuais documentos
técnicos que poderdo ser apresentados em inglés ou espanhol (caso

aplicavel);

5.3 Todos os documentos da proposta deverdo estar assinados pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar, com
recurso a assinatura eletrdnica qualificada, nos termos do n.2 2 a 6, do

artigo 54.2, da Lei n.2 96/2015 de 17 de agosto, na sua redacdo atual;
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5.4 No caso em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a
sua funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a
plataforma eletrénica, um documento eletréonico oficial (ex: certidao
permanente) indicando o poder de representacdo e a assinatura do

assinante.
Apresentacao de Proposta com Variantes
N3o é admissivel a apresentacdo de propostas variantes.
Modo, Prazo e Local para Apresentac¢ao de Proposta

7.1 A proposta e os documentos que a acompanham devem ser apresentados
diretamente na plataforma eletrénica plataforma eletrdnica da acinGov em

www.acingov.pt, até as 17:00 horas do sexto dia de calendario a contar da

data de envio do convite a apresentagao de proposta.

7.2 O uso da Plataforma AcinGov implica que o computador a ser utilizado pelo
interessado esteja preparado com os requisitos minimos disponiveis no site
da Plataforma AcinGov: www.acingov.pt. Para mais informagdo devera

efetuar o login na plataforma e selecionar perguntas frequentes.

7.3 As propostas que sejam inseridas na plataforma apds expirado o prazo para

apresentacdo das propostas referido no ponto 7.1, sdo excluidas.

7.4 Quando, pela sua natureza, qualquer documento que constitua a proposta
ndo possa ser apresentado nos termos do disposto nos nimeros anteriores,
a sua apresentacao devera ser efetuada de acordo com o disposto non.2 5
do artigo 62.2 do CCP, devendo ser encerrados em invdlucro opaco e
fechado, em cujo rosto deve ser indicada a designacdo do procedimento e
da entidade adjudicante, o qual deve ser diretamente entregue na Camara
Municipal de Camara de Lobos a Praca da Autonomia, 9304-001 CAMARA

DE LOBOS, durante o periodo das 9 horas as 17 horas, ou enviados por



10.

correio registado para a mesma morada, desde que a rece¢ao ocorra

dentro do prazo fixado na alinea a).

7.5 As propostas apresentadas nos termos do niumero anterior devem conter a
assinatura reconhecida na qualidade por quem tenha poderes para vincular

o concorrente, sob pena de exclusao.

7.6 A rececdo de propostas é registada por referéncia a respetiva data e hora,

sendo disponibilizado ao interessado o respetivo comprovativo.

7.7 Até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas os
interessados que ja as tenham apresentado podem retira-las, bastando que
comuniquem tal facto a entidade adjudicante através da Plataforma

Eletronica.

7.8 O exercicio da faculdade prevista no nimero anterior ndo prejudica o

direito de apresentacdo de nova proposta dentro daquele prazo.
Prazo durante o qual o concorrente é obrigado a manter a respetiva proposta
66 dias a contar do termo do prazo para apresentacado das propostas.
Critério de adjudicacao

A adjudicacdo ¢é realizada de acordo com o critério da proposta
economicamente mais vantajosa para a entidade adjudicante, determinada
pela avaliacdo preco ou custo enquanto Unico aspeto da execucdo do contrato
a celebrar, ndo havendo lugar a negociacdo, sendo adjudicada a proposta que

apresentar o mais baixo preco;
Notificacdo de adjudicacao e documentos de habilitacao

10.1 O o6rgdo competente para a decisdo de contratar notifica o concorrente
da decisdo de adjudicacdo e, em simultdneo, para apresentar os seguintes

documentos de habilitagao:
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10.1.1 Declaracao elaborada em conformidade com o Anexo II-M do DLR
34/2008/M, republicado DLR 6/2018/M;

10.1.2 Certiddao comprovativa da inexisténcia de dividas a Seguranga Social;

10.1.3 Certiddo comprovativa da inexisténcia de dividas a Administracdo
Fiscal;

10.1.4 Registos criminais dos titulares dos 6rgaos sociais de administracao,
direcdo ou geréncia, em efetividade de fungdes;

10.1.5 Certiddo do Registo Comercial;

10.1.6 Ultima declaracdo de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este
ultimo acompanhado do Anexo C, se for o caso), de acordo com a
alinea a) do n.2 2 do artigo 7.2, do DLR 34/2008/M, republicado DLR
6/2018/M;

10.1.7 Ultima declaracdo de rendimentos e retencdes residentes (modelo
10 e DMR), de acordo com a alinea b) do n.2 2 do artigo 7.2, do DLR
34/2008/M, republicado DLR 6/2018/M;

10.1.8 Anexo Q da informagdo empresarial simplificada (IES), de acordo
com a alinea c) do n.2 2 do artigo 7.2, do DLR 34/2008/M,
republicado DLR 6/2018/M;

10.1.9 Anexo R do IVA, da ultima declaragao periddica, de acordo com a
alinea d) do n.2 2 do artigo 7.2, do DLR 34/2008/M, republicado DLR
6/2018/M;

10.1.10 Identificacdo completa da(s) pessoa(s) que assinara(do) o

contrato, qualidade em que intervém(ém), com juncdo dos

documento(s) que atribui(em) poderes para o efeito, caso seja



exigivel a reducdo do contrato a escrito, nos termos do artigo 94.2

do CCP.

10.2 A apresentacao dos documentos de habilitagdo é feita no prazo de 5

(cinco) dias a contar da notificacdo para o efeito.

10.3 No caso de se verificarem irregularidades na apresentacdo dos
documentos de habilitacdo que possam levar a caducidade da adjudicacao
nos termos do artigo 86.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a entidade
adjudicante notifica o adjudicatario para, em prazo ndo inferior a 2 (dois)

dias, suprir as irregularidades detetadas.
11. Preco Base

O preco base fixado serd de €18.816,00 (dezoito mil, oitocentos e dezasseis

euros) acrescidos de |.V.A. a taxa legal em vigor.

12. Prestacao da caugao.
Nao é exigida a prestagdo de caugao.

13. Regime supletivo
Em tudo o que ndo estiver expressamente consagrado aplicam-se as normas
constantes do Cédigo dos Contratos Publicos, as quais, nos termos do respetivo
artigo 51.2, prevalecem sobre quaisquer disposicdes das pecas do

procedimento com elas desconformes, e demais regulacdo complementar, e no

DLR 34/2008/M, republicado DLR 6/2018/M.

Este documento, bem como todas as pecas do procedimento, foi aprovado pelo 6rgao
responsavel pela decisdao de contratar no momento da aprovagao de abertura do

procedimento.



